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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 
reviziei în cadrul ediţiei procedurii documentate: 

 
 

Nr. 
crt. 

Elemente privind 
responsabilii / 
operaţiunea 

Numele şi prenumele 
 
Funcţia 
 

Data 
 
Semnătura 
 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat Târzianu Elena Larisa Director adjunct 28.02.2024  

1.2. Verificat și avizat 
Munteanu Alina Elena Coordonator 

CEAC 
28.02.2024 

 

1.3. Aprobat 
Hadarag-Necoară 

Marnela Director 
28.02.2024 

 

 
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii documentate: 

 
Nr. 
Crt. 

Ediţia sau, după caz, 
revizia în cadrul ediţiei 

Componentă 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei 

1 2 3 4 

2.1 Ediția I, Revizia 0 Elaborarea 
ediţiei iniţiale 

Legislația în vigoare 28.02.2024 
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 
cadrul ediţiei procedurii: 
 

4. 

 
5. 

 

Scopul 
Difuzării 

Exempla
r 

nr. 

 
Compartime

nt 

 
Funcţia 

Nume şi 
prenume 

Data 
Primirii 

Semnătu
ra 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Aplicare 1 CP Director 
adjunct 

Târzianu Elena 
Larisa 

28.02.2024  

3.2. Informare electroni
c 

CEAC Coordonator 
CEAC 

Munteanu Alina 
Elena 

28.02.2024  

3.3. Evidență 1 Toate 
compartimen
tele, conform 
organigramei 

în vigoare 

Director Hadarag-Necoară 
Marnela 

28.02.2024  

3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Bejinariu Mihaela 28.02.2024  

 
 
4. SCOPUL PROCEDURII OPERAŢIONALE 

Scopul acestei proceduri este de a se evidenţia modul în care se organizează şi se  desfăşoară 

Concursul Interdisciplinar - Limba și literatura română și Matematică, Ediția a XV–a, 18 mai 

2024, la Liceul Teoretic Miron Costin Iasi, conform metodologiilor, procedurilor, notelor ME. 

Pe baza rezultatelor obținute la acest concurs va avea loc înscrierea elevilor în clasa a V-a 

pentru anul școlar 2024-2025. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAŢIONALE 

- Procedura se aplică de către compartimentul secretariat, direcţiune şi membrii Comisiei de 

Organizare și Evaluare, nominalizaţi prin Decizie de către directorul unităţii. 

- Procedura se aplică activităţilor conexe şi desfăşurării Concursului Interdisciplinar 

Materom -  Limba și literatura română și Matematică, Ediția a XV–a, 18 mai 2024, la Liceul 

Teoretic Miron Costin Iasi. 
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6. DOCUMENTE JUSTIFICATIVE 

- Decizia de numire a comisiei - care se păstrează în dosarul cu decizii de la secretariat; 

- Decizia C.A. de organizarea probelor de concurs; 

- Regulamentul de organizare şi funcţionare; 

- Legea Educaţiei Naţionale nr. 1/2 011, cu modificările şi completările ulterioare ROFUIP 

aprobat prin OME nr. 4183/2022; 

- Planul - cadru de învăţământ pentru clasele - V-a în anul şcolar 2024-2025, aprobat prin 

OMEN nr. 5447/31.08.2020 cu modificările şi completările ulterioare. 

 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 

7.1. Definiţii ale termenilor 

 

 

Nr. 

crt. 

Termenul Definiţia şi/sau dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. Procedura 

operaţională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tututor paşilor ce trebuie urmaţi, a 

metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării 

i i ă ii   i i  l  l l 2. Ediţie a unei proceduri 

operationale 

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 

aprobată şi difuzată 
3. Revizia în cadrul unei 

ediţii 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, 

după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a 

procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate si difuzate 

5. Sistemul naţional de 
învăţământ 

Este constituit din ansamblul unităţilor şi instituţiilor de învăţământ de 
stat particulare şi confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri şi 
forme de organizare a activităţii de educare şi formare profesională. 

6. Educaţia 

 

 

 

Este ansamblul proceselor de punere în aplicare a programelor şi 
activităţilor de învăţare şi formare de competenţe academice sau 
profesionale. Educaţia include atât activităţile de învăţare în context 
formal, cât şi în context nonformal sau informal. 
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7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. 

crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de 

învăţământ preuniversitar 
2. ISJ Inspectoratul Şcolar al Municipiului Iași 

 

8. Descrierea procedurii  

8.1. Generalități 

Focalizarea procesului de învățământ pe caracterul formativ, raportat la noile cerințe ale 

dezvoltării societății moderne, impune crearea unor contexte favorabile aplicării cunoștințelor și 

deprinderilor dobândite de elevi încă de la vârste școlare mici.  Prin inițierea acestui concurs, ne 

propunem stimularea elevilor dotați, capabili de performanțe școlare la limba și literatura 

română și matematică. În acord cu valorile și atitudinile școlii noastre, receptive la schimbare și 

diversitate, Concursul Interdisciplinar ”MATEROM” este un prilej pentru elevii participanți de 

a-și verifica nivelul de cunoștințe, competențele creatoare, imaginația și creativitatea, 

deschiderea spre universul lecturii. Participarea la acest concurs este și un bun prilej pentru ei 

de a dobândi încredere în forțele proprii, dezvoltându-și motivația pentru învățare.  

8.2. Regulament de organizare a Concursului Interdisciplinar MATEROM  

Art. 1 Liceul Teoretic  ,,Miron Costin“ Iași organizează probe pentru selecția elevilor în clasa a 

V-a, (conform Anexei 1), potrivit legislației în vigoare, în cazul în care numărul cererilor de 

înscriere înregistrate la secretariatul unității depășește numărul de locuri aprobate prin planul de 

școlarizare.(conform Anexei 4) 

 Pentru admiterea în clasa a V-a, prima clasă a învăţământului gimnazial, candidaţii trebuie să 

susţină și o probă de evaluare la disciplina limba engleză; 

Art. 2. La selecţie se poate înscrie orice absolvent al clasei a IV-a. (conform Anexei 2) 

Art. 3. Coordonarea şi organizarea selecţiei sunt realizate de o comisie de evaluare pentru  

clasa a V-a constituită la nivelul liceului și aprobată în CA, prin decizie. 

 



 
MINISTERUL EDUCAȚIEI   

Liceul Teoretic “Miron Costin” 
Iași 

PROCEDURĂ 
OPERAŢIONALĂ PRIVIND ORGANIZAREA ŞI 

DESFĂŞURAREA CONCURSULUI  
INTERDISCIPLINAR MATEROM 

LIMBA ȘI LITERATURA ROMÂNĂ ȘI 
MATEMATICĂ 

Cod: PO22 

Ediţia: I 
 
Revizia: 0 

Exemplar nr. 1 

 

5 
 

 

Art. 4. Comisia de Organizare și Evaluare este alcătuită din: 

• Președinte 

• Vicepreședinte 

• Membri: profesori de limba şi literatura română; profesori de matematică; profesori 

pentru învățământ primar; 

• Secretar - secretarul şef al liceului; 

Componența nominală a comisiei va fi stabilită prin decizie internă. 

Art. 5. Membrii comisiei au următoarele atribuţii: 

(1) Anunţă data probei de selecţie; 

(2) Stabilesc perioada de înscriere; 

(3)Informează comunitatea interesată privind selecţia prin afişarea la avizier sau pe site-ul 

liceului; 

(4) Subiectele pentru proba de selecţie vor fi stabilite cu două ore înainte de desfăşurarea 

acesteia, de către profesorii de specialitate; 

(5) Organizează şi coordonează desfăşurarea probei de evaluare; 

Art. 7. Disciplinele pentru selecţie: 

- limba engleză - programa claselor I-IV 

- limba română - programa claselor I-IV 

- matematică - programa claselor I-IV 

Coordonatorii celor două subcomisii, împreună cu un alt cadru didactic de specialitate, 

desemnat prin decizie CA, elaborează trei variante de subiecte, în dimineața probei, iar un 

învățător invitat, care nu are elevi în concurs, va extrage varianta finală. 

Art. 8. Selecţia constă în două probe scrise la disciplina matematică și limba română; 

Timpul de lucru pentru fiecare probă de concurs este de 60 de minute (45 de minute pentru 

redactare și 15 minute  pentru lectură, transcriere etc.) 

Art. 9. Desfăşurarea probei scrise se va face cu respectarea următoarelor instrucţiuni: 

(1) Candidaţii vor fi aşezaţi câte unul în bancă, în ordinea codului primit la înscriere. 

(2) Profesorii asistenți verifică identitatea candidaţilor pe baza carnetului de elev/ a 

certificatului de naştere. 
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(3) Fiecare candidat primeşte ciorne şi broșura cu subiecte pentru probele de evaluare. 

 (4) Redactarea rezolvării subiectelor se va face pe foaia tipizată, colţul conţinând numele 

candidatului va fi secretizat. 

(5) Numai răspunsurile redactate pe foia tipizată se vor lua în considerare la calcularea notei 

finale. 

(6) Răspunsurile se redactează cu cerneală sau pastă albastră-aceeaşi culoare folosită pentru 

redactarea întregii lucrări. Pentru sublinieri (gramatică) sau desene (matematică) se poate folosi 

creionul negru. 

(7) Greşelile se taie cu o linie orizontală. 

(8) La expirarea timpului de redactare a răspunsurilor, profesorii supraveghetori vor strânge 

lucrările pe baza borderoului de sală. 

(9) Subiectele vor fi tratate în ordinea dorită de candidat. 

(10) Ciornele se strâng separat. 

(11) La predarea lucrărilor scrise în sală rămân cel puţin trei candidaţi. 

(12) Profesorii supraveghetori vor preda lucrările scrise preşedintelui/ vicepreşedintelui 

comisiei. 

(13) Baremul se va afişa la avizierul și pe site-ul şcolii, la secțiunea ” Examene -Testare clasa a 

V-a ” după terminarea probei de selecție. 

Art.10. Subiectele de limba română și matematică vor avea punctaj separat, note distincte. 

Diferența dintre cei doi evaluatori de aceeași specialitate nu poate fi mai mare de un punct. 

Corectarea lucrărilor scrise se face de către cei doi profesori evaluatori de la fiecare 

disciplină, profesori care fac parte din comisie, pe baza unui barem de corectare şi notare. 

Fiecare lucrare va primi o notă pentru subiectul de la limba română, care este media aritmetică, 

cu două zecimale, prin rotunjire, a notelor acordate de cei doi profesori evaluatori și o notă 

pentru subiectul de matematică, care este media aritmetică, cu două zecimale, prin rotunjire, a 

notelor acordate de cei doi profesori evaluatori.  Nota finală a probei  este media aritmetică, cu 

două zecimale, prin rotunjire, a notelor obținute la subiectul de limba română, respectiv de 

matematică. 

Art.11. Candidații vor fi declarați admiși în ordinea descrescătoare a mediilor finale de 

evaluare, în limita locurilor disponibile. Eventualele cereri de recorectare a lucrărilor scrise se 
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vor depune la secretariatul liceului. Cererile de recorectare vor fi rezolvate de Comisia de 

contestații, desemnată de CA și alcătuită  din: președinte, doi membri, doi profesori de limba 

română, alții decât cei care au corectat lucrările și doi profesori de matematică, alții decât cei 

care au corectat lucrările, 

(1)Nota obținută în etapa de contestații este nota definitivă, indiferent de punctajul obținut, în 

plus sau în minus, față de nota acordată în etapa de evaluare inițială a lucrării. Această notă nu 

mai  poate fi modificată și reprezintă nota obținută de candidat la concurs. 

(2)Notele stabilite de Comisia de contestații sunt definitive. 

Art. 12. După examen, lucrările pot fi vizualizate. 

(1)Rezultatele finale se afișează în aceeași zi. Se acordă premiile I, II, III și 5 mențiuni. La 

fiecare nivel se acordă mențiuni speciale pentru 40% din numărul participanților. La fiecare 

nivel al concursului organizatorii vor acorda un premiu special unei lucrări ce se va remarca 

prin creativitate și ingeniozitate în rezolvarea sarcinilor de lucru. 

(2) Comisiile concursului vor fi stabilite prin decizie a directorului în săptămâna premergătoare 

concursului, în funcție de numărul elevilor înscriși.   

 (3) Cadrele didactice care fac parte din comisiile concursului (organizare, evaluare) își vor 

asuma responsabilitatea pentru atribuțiile care le revin. Concursul trebuie să fie transparent în 

ceea ce privește corectitudinea, promptitudinea și seriozitatea. 

(4) Cadrele didactice participante (coordonatori, organizatori, asistenți, evaluatori) vor primi 

adeverințe și/ sau diplome de participare. 

Art. 13. Formarea colectivelor se face după susținerea și promovarea testului la limba engleză  ( 

pentru clasa de intensiv limba engleză) care va fi susținut la o dată ce va fi stabilită ulterior, 

conform procedurii Inspectoratului Școlar Județean Iași. 

Art .14. Lucrările se păstrează un an de zile în arhiva liceului. 
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9. Formular evidență modificări 

Nr. 

crt. 

Ediția Data 

ediției 

Revizia Data 

reviziei 

Nr. 

pag. 

Descriere modificare Semnătura 

conducătorului 

departamentului 

1. I  0 28.02.2024 12 Elaborarea ediţiei 

iniţiale 
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Anexa 1 

 

Calendar de desfășurare a concursului 

Concursul se adresează exclusiv elevilor de clasa a IV-a. Acesta constă în două probe 

scrise care se vor desfăşura în aceeași zi, sâmbătă, 18 mai 2024, după cum urmează: 

18 mai 2024 

9.00-10.00 – proba scrisă la limba română; 

10.30-11.30 – proba scrisă la matematică; 

12.30-18.00 – evaluarea lucrărilor scrise; 

18.00 - afișarea rezultatelor. 

 20 mai 2024 

8.00-10.00 - depunerea contestațiilor; 

10.00-12.00 - reevaluarea lucrărilor scrise pentru care s-au depus contestații; 

13.00 - afișarea rezultatelor finale. 

Subiectele vor fi elaborate în conformitate cu programa școlară pentru clasa a IV-a.  
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Anexa 2 

Calendarul  înscrierii în clasa a V-a 

Liceul Teoretic ”Miron Costin,, Iași 

 

Anul  școlar  2024 – 2025 

 

9 martie 2024 

Postarea pe site a calendarului, a unui extras din regulamentul de admitere și a modelelor de 

subiecte. Informarea tuturor celor interesați (cadre didactice, părinți, elevi) cu privire la pașii 

procedurii, prin afișarea pe site, la avizier. 

8 - 15 mai  2024 

Depunerea cererilor de înscriere la secretariatul instituției de învățământ. (Anexa 3) 

17 mai  2024 

Afișarea  bazei de date  cu numărul elevilor înscriși. 

17 mai 2024 

Afișarea repartiției elevilor în săli conform codurilor primite la înscriere. 

18 mai 2024 

Susținerea probelor scrise la cele două discipline de concurs și afișarea rezultatelor inițiale. 

20 mai 2024 Depunerea contestațiilor și afișarea rezultatelor finale. 

3-14 iunie 2024 Depunerea/ completarea dosarului de înscriere.  

Acesta va cuprinde: 

• Copie xerox după certificatul de naștere elev; 

• Copie xerox C.I. părinți; 

• Fişa medicală  a elevului. 

Admiterea elevilor se face în ordinea descrescătoare a punctajului cumulat la cele două 

discipline, până la ocuparea locurilor disponibile. 
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Anexa 3 

Nr______________./_______.05.2024 

Doamnă Director, 

Subsemnatul(a) 
_______________________________________________________________ în calitate de 
părinte/susținător legal, domiciliat(ă) în ________________________ str. 
_________________________________ nr. ________ bl. _________________ ap. _________ 
tel. _______________________________, vă rog să aprobaţi înscrierea fiului meu/fiicei mele  
_________________________________________________________ elev la Școala 
__________________________________________________________________________,  la 
probele  din cadrul Concursului Interdisciplinar MATEROM, organizat în ziua de 18 mai 2024.  

Am luat la cunoștință că ocuparea locurilor disponibile se va face strict în ordinea 
descrescătoare a punctajelor. 

Doresc înscrierea fiului/ fiicei mele în clasa a V-a la Liceul Teoretic “Miron Costin” 
Iași : DA   /    NU 

Limba modernă studiată în clasele primare este limba……………………………… 

 

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL 

 

Subsemnatul, _, părinte/reprezentant 
legal al elevului mai sus menţionat, îmi exprim acordul ca datele cu caracter personal puse la 
dispoziția Liceului Teoretic ”Miron Costin” Iași să fie prelucrate de acesta în scopul 
desfășurării concursului pentru Selecția elevilor în clasa a V-a pentru anul școlar 2024-2025 

. 

 

 

 

Data:        Semnătura:  _____________ 
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Anexa 4 

Înscrieri pentru ocuparea locurilor 

la clasa a V-a anul școlar  2024– 2025 

 

Plan de  școlarizare: 

2 clase  din care: 

 1 clasă – intensiv limba engleză 

 1 clasă –  limba engleza (L1)- Lb.franceză (L2) 

 

Număr de locuri disponibile: 16 

Înscrierile se fac în perioada 8 – 15 mai 2024 pe baza copiei certificatului de naștere al copilului 

și a cererii tip, care se găsește la secretariat.  

În situația în care numărul cererilor de înscriere depășește numărul de locuri aprobat prin planul 

de școlarizare se va organiza concurs de selecție, astfel: 

 17 mai 2024 -  afișarea repartiției elevilor în săli 

 18 mai 2024  ora 9.00 -  test limba română 

 18 mai 2024 ora 10.30 - test matematică  

 18 mai 2024 -  afișarea rezultatelor 

 20 mai 2024 - depunerea contestațiilor și afișarea rezultatelor finale 

 3- 14 iunie 2024 – depunerea cererilor de înscriere în clasa a V-a 

Durata probelor: 60 minute (15 minute pentru lectura subiectelor și 45 minute pentru redactarea  

lucrării) în intervalele orare 9.00 -10.00 și  10.30 -11.30. Accesul candidaților în sala de examen 

se face în intervalul 8.15 – 8.45, pe baza carnetului de elev/ a certificatului de naștere. 
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